Rio de Janeiro, 01 de margo de 2011

Comunicado Interno n? 001 / 2011

Para: Diretores das Unidades / Coordenadores de Curso / Biblioteca Central /
Bibliotecas Setoriais

Assunto: Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas da UNIGRANRIO

1 OBJETIVO

1° O presente REGULAMENTO estabelece as normas quanto a horarios,
consultas e empréstimos, compreendendo ainda, disposi¢des gerais atinentes

s ao Sistema Integrado de Bibliotecas da UNIGRANRIO.
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% horério de atendimento serd limitado ao horério de funcionamento da
'\*,;‘@ibliotew em cada Unidade.

ahv;dadesdempsrésﬁmes consultas e devolugdes serfio realizadas
minutos antes do horario de encerramento das atividades da
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4 CADASTRAMENTO DE USUARIO

Art. 4° Para que o usuario possa utilizar os servigos da Biblioteca faz-se necessario,
seu cadastramento o que implica no compromisso de aceitagdo das normas
estabelecidas pelo Regulamento.

I - O cadastramento dos usudrios devera ser realizado com os funcionérios
do atendimento da Biblioteca nos terminais de empréstimo e/ou devolugao;
Il - Para o cadastramento faz-se necessaria a apresentagdo de documento
original com foto;
Il - Usuérios internos — apresentar documento original e atualizado que
comprove seu vinculo académico ou empregaticio;
IV - Usudrios externos — apresentar declaragfio original e atualizada da
\ Escola/Universidade a qual estao vinculados, com validade para o semestre
corrente, ¢ comprovante de residéncia atualizado em seu nome ou em nome
g. de seu responsavel;
"V -0 cadastramento dever ser renovado semestralmente.

%m'ms AO ACERVO

; %tﬂmammﬁmmmméﬂmm&mmdo
ento com foto, tanto para usudrios internos quanto para USUArios

quer Unidade;

os de graduagdo, pos-graduagdio, ex alunos e funcionarios da
RIO poderdo consultar simultancamente até trés obras na
estiio cadastrados;
fessores da Rede Publica Municipal, Estadual e Federal de
al ¢ Médio serdio admitidos exclusivamente na Biblioteca

al todo primeiro exemplar de cada titulo,
(uéd.lgos. d:cmnénos, cnclclupédms, atlas,
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i - OumlxéstnmdeTCCs.TCCBsemCD-Rampnduﬁmmhmdom
carater especial por até quatro horas;

Il - Periodicos duplicados e fitas de video poderfio ser emprestados por
dois dias uteis;

IV - O empréstimo especial niio permite renovagéo.

7 EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 77 O empréstimo domiciliar ¢ permitido somente a usuérios internos (alunos e
professores das Unidades) sendo obrigatoria a apresentagiio de documento
de identidade original com foto.

I - Alunos de graduagéio — quatro dias uteis (consideram-se dias tteis os
dmsdeﬁmmnnmncnmdemduﬂmdadc),
Il - Alunos de pés-graduaclio e professores — sete dias titeis (consideram-se

dias uteis os dias de funcionamento de cada Unidade);
\ III - Néo ¢ permitido 0 empréstimo de mais de um exemplar da mesma
?is obrn.exoetono caso de volumes diferentes;
: IV -N#o ¢ permitido o empréstimo domiciliar de periddicos (exceto
" quando houver exemplares duplicados), obras de referéncia, obras
- raras, TCCs, TCCEs, dissertagdes, materiais especiais (exceto fitas
".'»3 de video), primeiro exemplarde  cada titulo e exemplar {inico;
V-0 empréstimo domiciliar para alunos s6 ¢ permitido na Biblioteca
\daUmdadeondcouménoéeadnsmdn
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10 RESERVA

Art. 10°  Os usudrios poderdio fazer reservas através dos terminais de consulta da
Biblioteca onde sdo cadastrados.

I - A obra solicitada ficara, a partir da efetiva data de devolugio a
Biblioteca, reservada para o solicitante por vinte e quatro horas.

11 MULTAS
. Art. 11°  Serdio cobradas multas por:

I - Nao devolugdio da obra no prazo estabelecido, segundo o valor afixado
no balcdo de atendimento da Biblioteca, por dia de atraso e por obra
devolvida;
I -No caso de empréstimo especial, por atraso de devoluglio apés o
E:. horério estipulado mais a multa normal do dia, ou seja, haverd uma
~ penalidade a mais por ser documento liberado em cardter especial para
"~ devolugio no mesmo dia;
%. Il -Para calculo da multa serdo considerados todos os dias de
" funcionamento da biblioteca;
IV - O usuério que no final do curso ndo estiver em dia com a Biblioteca
~ niio receberd o nada consta;
‘g - O abono de multa s6 ocorrera mediante apresentagiio de documento
‘que ateste 0 motivo de sua falta, como: atestado médico, atestado de dbito
%@cl&m@ﬁo do empregador quanto a servigo extraordinario;
Sﬁsurﬁnmmsnmdosedmlmwﬁamamdndmlwmw

caso do usudrio ndo poder efetuar o pagamento da multa no ato da
dohm,omesmoﬁwﬁsuspensodeconmﬂtaeempréstrmo
que resolva sua pendéncia junto a Biblioteca;
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mitido somente para usudrios internos
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do empréstimo em sua biblioteca de
hcm:ca do Sistema Integrado de
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Bibliotecas da UNIGRANRIO. Na retirada do material é necessaria a
apresentagio do documento de identidade original com foto;
II - Tempo de empréstimo:

= Alunos e funciondrios — quatro dias tteis (consideramos como dias dteis os
dias de funcionamento de cada Unidade);
Professores — sete dias uteis (consideramos como dias udteis os dias de
funcionamento de cada Unidade).
Il -Ndo é permitido o empréstimo, para um mesmo usudrio, de mais de
um exemplar da mesma obra, exceto em caso de volumes diferentes;
IV -N#@o é permitido o empréstimo domiciliar de periédicos, obras de
referéncia, obras raras, TCCs, TCCEs, dissertagdes, materiais especiais,
primeiro exemplar de cada titulo e exemplares tnicos.

13 EMPRESTIMOS ENTRE BIBLIOTECAS (COMPARTILHAMENTO)

13* O Sistema Integrado de Bibliotecas da UNIGRANRIO participa do
Compartilhamento entre Bibliotecas de Instituigdes de Ensino Superior do
Estado do Rio de Janeiro (CBIES)

! I - O aluno da UNIGRANRIO tem acesso a obras existentes nas

. Bibliotecas que participam do Compartilhamento, através da solicitagiio de
- cmpn:shmn entre Bibliotecas;
I -No ato da solicitagiio do empréstimo o aluno deveré apresentar
documento de idetidade com ot

Il -Cada aluno poderé solicitar até trés obras por Empréstimo entre

g’ﬁiblwtecas,
11 - O aluno ficard responsavel por devolver o material em bom estado e

data certa;
; -Casoaobmsejadamﬁcada, o material devera ser reposto pelo aluno.

disponibiliza seu espago fisico para seus usudrios de
seguintes critérios:

lhos eletronicos, exceto laptops e
erior da Biblioteca para ndo

s serdo advertidos e a Escola




FUNINE RSB LB ADE

15 CABINES INDIVIDUAIS

Art. 15% As cabines individuais poderdo ser usadas por todos os usudrios,
inclusive os que desejarem fazer uso de laptops.

16 SALAS DE ESTUDO EM GRUPO E DE VIDEO

Art. 16°  As salas de estudo em grupo e/ou de video sdio de uso exclusivo de alunos
da UNIGRANRIO,

I - As salas devem ser reservadas no atendimento do subsolo;

Il - Para o uso das salas ¢ necessario 0 minimo de trés alunos e no maximo
de oito alunos (dependendo do tamanho da sala);
| -Nomdonhmmmmdommspons&velpehmm
hora marcada a Biblioteca oferece uma tolerdncia de quinze minutos. Apés
este periodo a sala serd liberada para outro grupo;
:_\_! IV - As fitas de video e/ou DVD utilizadas nas salas de video devem
i) pertencer ao acervo da biblioteca;
-V -No caso do grupo precise assistir a um video ou DVD que n#o pertenga
Etf‘ ao acervo da Biblioteca, a Escola devera autorizar este uso enviando um e-
 mail ou um documento em papel timbrado assinado e carimbado;
HW’I O tempo maximo de permanéncia ¢ de trés horas, podendo ser
‘gﬁmpliado por mais uma hora, caso ndo haja reserva para outro grupo,
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e jogos, bate-papo ou de contetido
e € se insistir serd retirado do local
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18 DISPOSICOES GERAIS

Art. 18° No caso de desacato e/ou desrespeito ao presente Regulamento o usudrio
ficard impedido de utilizar os servigos da Biblioteca pelo prazo de trinta
dias,

Pardgrafo tnico: Os casos omissos serfio resolvidos pelo Nicleo de
Coordenagiio de Bibliotecas.

Art. 19° O presente Comunicado entra em vigor nesta data.
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